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ข้ันตอนการปฎิบัติงานของเจาหนาท่ี

ในการอนุญาตขุดดิน
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คํานํา 

  คู ม ือการปฏิบ ัต ิงานฉบับนี ้ เป นคู ม ือการปฏิบ ัต ิงาน ซึ ่งกองชาง เทศบาลตําบลโพธิ ์ทองไดจ ัดทําข้ึน                

เพื่อใหขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบงานกองชาง ใชศึกษาและนําไปปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ

ดําเนินงานของกองชาง คูมือการปฏิบัติกองชางเทศบาลตําบลโพธิ์ทอง ไดแสดงใหเห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน

รายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงาน เพื ่อกําหนดเปนมาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงาน          

ของขาราชการและลูกจางกองชางใหบรรลุตามขอกําหนดที่สําคัญ ซึ่งตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการ      

และผูมีสวนไดสวนเสียเปนสําคัญ  

 คณะผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบกองชาง เทศบาลตําบลโพธิ์ทองจะไดนําคูมือ

การปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนํามาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพบรรลุตามภารกิจและอํานาจหนาที่

ของเทศบาลตําบลบัวสวาง ที่ไดระบุไวในพระราชบัญญัติเทศบาล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



          

 

๑. เอกสารหลักฐานท่ีเจาหนาท่ีจะตองตรวจสอบจากประชาชนผูมาขอรับบริการ 

เอกสารหลักฐานท่ีตองตรวจสอบในการประกอบการแจงขุดดินหรือถมดิน 

๑. แผนผังบริเวณท่ีประสงคจะทําการขุดดินหรือถมดิน 

๒. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขางเคียง 

๓. รายการท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา  

๔. วิธีการขุดดินและการขนดิน 

๕. ระยะเวลาทําการขุดดินหรือถมดิน 

๖. ชื่อผูควบคุมงานซ่ึงจะตองเปนผูมีคุณสมบัติตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

๗. ท่ีตั้งสํานักงานของผูแจง 

๘. ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดินหรือถมดิน  

๙. เอกสารและรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีคณะกรรมการกําหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

๑๐. เจาหนาท่ีจะตองลงตรวจสอบพ้ืนท่ีจริงทุกครั้ง หลังจากเอกสารหลักฐานครบถวนแลว 

เมื ่อผู แจงไดดําเนินการตามที ่ระบุไวโดยถูกตองแลว ใหเจาหนาที ่ผ ู ร ับผิดชอบออกใบรับแจงตามแบบ                

ที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับแจง และแจง  

แกผูแจงเริ่มตนทําการขุดดินตามท่ีไดแจงไวไดตั้งแตวันท่ีไดรับใบรับแจง 

ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตอง ใหเจาหนาท่ีแจงกับผูแจงแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ี 

มีการแจง และถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไขแลว ใหเจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบรายงานตอเจาพนักงานทองถ่ินเพ่ือออกคําสั่งใหการแจงดังกลาวเปนอันสิ้นผล 

กรณีผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน      

สามวัน นับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

อัตราคาธรรมเนียมและคาใชจายในการขุดดินและถมดิน 

ขอ ๑ ใหกําหนดและตรวจสอบคาธรรมเนียมใหถูกตอง ดังนี้ 

 (๑) ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

 (๒) คาคัดสําเนาหรือถายเอกสาร ฉบับละ ๑ บาท 

ขอ ๒ ใหกําหนดคาใชจายและตรวจสอบ ดังนี ้

      (๑) คาพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดินหรือถมดิน ใหจายเทาท่ีจําเปนและใช จายไปจริง 

     (๒) คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานท่ีขุดดินหรือถมดิน ใหจายเทาท่ีจําเปนตามระเบียบ      

          ของทางราชการแกผูไปทํางานเทาอัตราของทางราชการ 



 แผนผังข้ันตอนการใหบริการการขออนุญาตขุดดินถมดิน  

 

 
 

  กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

    ๑.  พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ. ๒๕๔๓  

    ๒.  กฎกระทรวงท่ีออกตามความในพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓   

มาตรา ๑๗ ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการขดุดินโดยมีความลกึจากระดบัพืน้ดินเกินสามเมตรหรือมีพืน้ที่ปากบ่อ ดินเกินหนึ่ง

หม่ืนตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพืน้ที่ตามที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นประกาศกาํหนด ใหแ้จง้ต่อเจา้ พนกังานทอ้งถิ่น

ตามแบบที่เจา้ พนกังานทอ้งถิ่นกาํหนด 

 ถา้ผูแ้จง้ไดด้าํเนินการตามที่ระบุไวใ้นวรรคหนึ่งโดยถูกตอ้งแลว้ ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิ่นออกใบรบัแจง้ ตาม

แบบที่เจา้พนกังานทอ้งถิ่นกาํหนดเพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ัน้ภายในเจ็ดวนันบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้ และใหผู้้

แจง้เริ่มตน้ทาํการขดุดินตามที่ไดแ้จง้ไวไ้ดต้ัง้แต่วนัที่ไดร้บัใบรบัแจง้ 

 



          

ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถกูตอ้ง ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเจ็ดวนันบัแต่วนัที่ 

มีการแจง้ตามวรรคหนึ่ง ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเจ็ดวนันบัแต่วนัที่ผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขจากเจา้ พนกังาน

ทอ้งถิ่น ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นมีอาํนาจออกคาํสั่งใหก้ารแจง้ตามวรรคหนึ่งเป็นอนัสิน้ผล 

ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาที่กาํหนดวรรคสาม ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ่นออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผู ้

แจง้ภายในสามวนันบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้ที่ถกูตอ้ง 

ผูไ้ดร้บัใบรบัแจง้ตอ้งเสียค่าธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายตามที่กาํหนดในกฎกระทรวง 

มาตรา ๑๘ ค่าธรรมเนียมและค่าใชจ้่ายที่เก็บไดต้ามมาตรา ๑๗ วรรคหา้ ใหเ้ป็นรายไดข้ององคก์ร ปกครองส่วน

ทอ้งถิ่นแห่งทอ้งที่ที่มีการขดุดินนัน้ 

มาตรา ๑๙ ในระหว่างการขดุดิน ผูข้ดุดินตามมาตรา ๑๗ ตอ้งเก็บใบรบัแจง้ แผนผงั บรเิวณและ รายการไวท้ี่สถานที่

ขดุดินหนึง่ชดุ และพรอ้มที่จะใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่ตรวจดไูด ้

ถา้ใบรบัแจง้ชาํรุด สญูหาย หรือถกูทาํลายในสาระสาํคญั ใหผู้ข้ดุดินตาม มาตรา ๑๗ ขอรบัใบแทน ใบรบัแจง้ต่อเจา้

พนกังานทอ้งถิ่นภายในสามสิบวนันบัแต่วนัที่ทราบถึงการชาํรุดสญูหายหรือถกูทาํลายดงักลา่ว 

มาตรา ๒๐ ผูขุ้ดดินตามมาตรา ๑๗ ตอ้งทาํการขุดดินใหถ้กูตอ้งตามกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 5 มาตรา ๒๑ ผู้

ขุดดินตามมาตรา ๑๗ ตอ้งควบคุมลูกจา้งหรือตัวแทนในปฏิบติัตามมาตรา ๒๐ และตอ้ง รบัผิดในการกระทาํของ

ลกูจา้งหรือตวัแทนซึ่งไดก้ระทาํในทางการที่จา้งหรือตามที่ไดร้บัมอบหมาย 

มาตรา ๒๒ การไดร้บัใบรบัแจง้จากเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตามมาตรา ๑๗ ไม่เป็นเหตคุุม้ครองการขดุดิน ที่ไดก้่อใหเ้กิด

ความเสียหายต่อทรพัยส์ินของบุคคลหรือต่อสภาพแวดลอ้ม ผูขุ้ดดินไม่ว่าจะเป็นเจา้ของที่ดิน ผู ้ครอบครองที่ดิน 

ลกูจา้งหรือตวัแทน ตอ้งรบัผิดชอบใชค่้าสินไหมทดแทนเพื่อการนัน้ เวน้แต่จะมีเหตทุี่ไม่ตอ้งรบั ผิดตามกฎหมาย 

ทอ้งถิ่น 

มาตรา ๒๓ การขดุบ่อนํา้ใชท้ี่มีพืน้ที่ปากบ่อไม่เกินสี่ตารางเมตร ผูข้ดุดิน ไม่ตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังาน 

มาตรา ๒๔ การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพืน้ดินไม่เกินสามเมตร เม่ือจะขุดดินใกลแ้นวเขตที่ดิน ของผูอ่ื้นใน

ระยะนอ้ยกว่าสองเท่าของความลกึของบ่อดินที่จะขดุ ตอ้งจดัการปอ้งกนัการพงัทลายของดินตามวิสยัที่ควรกระทาํ 

* การถมดิน* 

มาตรา ๒๖ ผูใดประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียง 

และมีพ้ืนท่ีของเนินดินไมเกินสองพันตารางเมตร หรือมีพ้ืนท่ีตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนดตองจัดให

มีการระบายนํ้าเพียงพอที่จะไมกอใหเกิดความเดือดรอนแกเจาของที่ดินที่อยูขางเคียงหรือบุคคลอื่นพื้นที่ที่เจา

พนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดตามวรรคหนึ่ง ตองไมเกินสองพันตารางเมตร การถมดินที่มีพื้นที่ดําเนินการ

ตามที่ระบุไวในวรรคสามโดยถูกตองแลว ใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบ รับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน

กําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ไดรับ แจง และใหผูแจงเริ่มตนทําการถมดิน

ตามท่ีไดแจงไวไดตั้งแตวันท่ีไดรับใบรับแจง  

 



 

ใหนําบทบัญญัติมาตรา วรรคสาม วรรคสี่ และวรรคหา มาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ และมาตรา ๒๒ มาบังคับใชโดย

อนุโลม มาตรา ๒๗ ผูถมดินตามมาตรา ๒๖ ตองทําการถมดินใหถูกตองตามกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 5 

มาตรา ๒๘ ผูถมดินตามมาตรา ๒๖ ตองควบคุมลูกจางหรือตัวแทน ใหปฏิบัติตามมาตรา ๒๗ และ ตองรับผิดใน

การกระทําของลูกจางหรือตัวแทนซ่ึงไดกระทําในทางการท่ีจางหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 

บทกําหนดโทษ 

มาตรา ๓๕ ผูใดทําการขุดดินตามมาตรา ๑๗ หรือทําการถมดินตามมาตรา ๒๖ วรรคสาม โดยไมได รับใบรับแจง

จากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา ๑๗ วรรคสอง หรือมาตรา ๒๖ วรรคสี่ แลวแตกรณี ตอง ระวางโทษจําคุกไม

เกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินหาหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๓๖ ผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา ๒๐ หรือมาตรา ๒๗ ตองระวางโทษปรับไมเกินสามหม่ืนบาท และปรับเปน

รายวันอีกวันละไมเกินหนึ่งพันบาทตลอดเวลาท่ียังไมปฏิบัติตาม 

มาตรา ๓๗ ผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา ๒๔ และมาตรา ๒๖ วรรคหนึ่ง ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่ง 

มาตรา ๓๘ ผูใดขัดขวางหรือไมอํานวยความสะดวกตามสมควรแกพนักงานเจาหนาที่ในการปฏิบัติการ ตาม

มาตรา ๓๐ ตองระวางโทษปรับไมเกินสองพันบาท 

มาตรา ๓๙ ผูขุดดินผูใดไมปฏิบัติตามมาตรา ๒๕ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งเดือนหรือปรับไมเกิน หาพัน

บาทหรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๔๐ ผูใดไดรับคําสั่งของเจาพนักงานทองถิ่นใหหยุดการขุดดิน หรือการถมดินตามมาตรา ๒๙ วรรคสอง 

หรือมาตรา ๓๑ วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ไมปฏิบัติตามคําสั่งนั้น ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไม

เกินหาหม่ืนบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

มาตรา ๔๑ ผูใดไดรับคําสั่งของเจาพนักงานทองถ่ินใหจัดการปองกันความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนหรือ จัดการแกไข

การขุดดินหรือ 

 

6. จัดทำโดย 

   กองชาง เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง หมายเลขโทรศัพท 035-610712 หมายเลขโทรสาร   035-610712   

7. เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ  

   คูมือปฏิบัติงานการขออนุญาตขุดดินถมดิน กองชาง เทศบาลตำบลโพธิ์ทอง โทรศัพท  035-612712   
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